
S’entrega a tots els membres del claustre una carpeta amb tota la documentació a tenir present durant tot el curs:

· Calendari escolar.

· Horari d’inici de curs, aprovat per Consell Escolar, segons calendari escolar.

· Instruccions sobre permisos llicències i faltes.

· Imprès model per a justificar les absències de professorat.

· Requisits dels justificants de pagament (factures o rebuts justificants de la despesa).

· Número de identificació fiscal (CIF) del centre.

· Codi del centre a la distribuidora Rotger.

· Imprès model de l’acta de les reunions de cicle i de coordinació entre cicles i dels especialistes.

· Imprès model de l’acta de visita de pares/mares.

· Imprès model per justificar l’assistència de pares/mares a reunions o tutories.

· Imprès model per sol·licitar a les famílies l’autorització de sortida escolar.

· Model d’expedient de sortides escolars.

· Imprès model per fer la demanda a l’EOEP, en cas de necessitat.

· Imprès model per fer la consulta a les famílies sobre l’elecció de religió o estudi.

· Fitxa per emplenar el professorat nou al centre.

· Reviscola.

· Comissió de coordinació pedagògica: Està formada pels coordinadors de cicle, el de l’equip de suport, la cap d’estudis, la directora i el representant de l’EOEP.

· Comissió de convivència:

· Educació infantil ( Marga Sastre/ Arantza Martín

· 1r. cicle ( Catalina Galmés

· 2n. cicle ( Rita Ribas

· 3r. cicle (Cati Amengual

· Directora ( Magdalena Colom

· Festes: Francina Jaume, Esperança Quetgles, Paquita Sabater, Maritón Martínez, Núria Meix i Carolina Marí.
· Biblioteca: Elena Repiso, Cristina Rubert, Bàrbara Suau, Pepa Pizà i Francina Jaume.
· Representant del centre al CEP: Maritón Martínez Colom

· Encarregat/ada de:
· Menjador: Maria Bennàssar

· Voluntaris menjador: Rita Ribas

· Timbre: Pedro Cutillas

· Revista local “Es Castellet”: Bàrbara Suau

· Farmaciola: Rosa Vidal (EP), Maria Bennàssar (menjador), Catalina Galmés (1r. cicle) i Elena Repiso (EI)

· Compres generals: Catalina Galmés

· Material pati: Toni Bujosa

Es distribueixen les aules a cada tutoria, quedant repartides en tres edificis:

· Mòdul nou d’EI( Tot educació infantil

· Antic mòdul d’EI( 1r A, 1r B i 2n B

· Edifici d’EP

· Els altres cursos

· Una aula que compartiran PT, AL i AD

· Una aula que compartiran anglès i música

· Una aula petita com a sala de professors amb possibilitat de montar-hi la biblioteca

· Una aula que hi haurà els ordinadors dels mestres, la fotocopiadora, la plastificadora, la enquadernadora, la guillotina, etc.

· Aula damunt el menjador( Ludoteca

Punt 3: Aprovació d’horaris, calendari escolar, dies de lliure elecció.

L’horari general del centre és el següent:

· De 7:30 a 9 hores( Escoleta de dematí.

· De 9 a 14 hores ( Horari lectiu, repartit en sis sessions de 45 minuts. L’esplai és de 11:15 a 11:45.

· De 14 a 15 hores ( Horari de dedicació exclusiva dels mestres.

· De 14 a 15 hores ( Menjador alumnes.

· De 15 a 16 hores ( Esplai dirigit alumnes menjador.

· De 15 a 16 hores ( Menjador mestres.

· De 16 a 17 hores ( Activitats extraescolars.

En propers claustres es donaran les guàrdies que han de fer els mestres durant les activitats extraescolars.

L’horari de dedicació exclusiva dels mestres es distribuirà de la següent manera.

· Dilluns( Reunió de cicles.

· Dimarts( Feina personal i recuperació d’alumnes.

· Dimecres( Claustre, reunió informativa, comissió de coordinació pedagògica, comissions vàries, equip de suport.

· Dijous( Visita pares: tutories.

· Divendres( Feina personal i recuperació d’alumnes. És el dia que lliuren els mestres que han fet guàrdia d’activitats extraescolars durant la setmana.

Bunyola, sis de setembre de dos mil set, essent les 12:35 h, es reuneix el claustre de professors/res d’aquest centre per reprendre la sessió, amb l’assistència dels següents membres:

Catalina Oliver, Marga Suau, Maritón Martínez, Arantza Martín, Marga Sastre, Paquita Sabater, Elena Repiso, Cristina Rubert, Catalina Galmés, Esperança Quetgles, Bàrbara Suau, Maria Cabot, Núria Meix, Rita Ribas, Pepa Pizà, Pedro Cutillas, Blanca Díaz, Carolina Marí, Toni Bujosa, Cati Amengual, Rosa Vidal, Maria Bennàssar, Mª Àngels Estelrich, Mª Àngels Damians, Mª Gloria Nofuentes, Francina Jaume, Mª Magdalena Colom i Coloma Ferretjans.

S’acorda, per majoria que els dos dies no lectius del curs 2007-08 sien el divendres 2 de novembre i el dilluns 5 de maig.

Punt 4: Informacions d’interès: Normativa general de funcionament del centre: compres, ús fotocopiadora, organització d’entrades i sortides, torns de pati, pistes, menjador, control d’absentisme, suport amb ordinador, festes de Sant Mateu, ...

4.1. Normativa per fer compres.

Tothom té dins la carpeta de documentació els requisits de les factures i la manera de pagar al fer alguna compra.

Es demana que es facin per separat les factures que s’han de pagar amb doblers de pares (material fungible que els nins haurien de dur de casa) de les que s’han de pagar amb doblers de centre.

Es pot comprar material per a l’escola a crèdit, fins a final d’abril, a la distribuidora Rotger i a Gráficas Madrid ja que aquestes empreses tenen un llistat amb els noms dels mestres i el seu DNI.

Les empreses AL CAMPO, MERCADONA i LEROY tenen les nostres dades fiscals, però no s’hi pot comprar a crèdit..

Si es compra al comptat s’ha d’anar en compte amb la factura, que ha de ser numerada i ha de dur les dades fiscals del nostre centre i les de l’empresa venedora.

No s’han de demanar als pares doblers per material escolar abans del mes de novembre, que és quan es té previst que ho faci tot el centre, segons es va aprovar en consell escolar. Es donarà una circular de centre per donar a les famílies, quan sia el moment.

4.2. Ús de la fotocopiadora.

Per utilitzar les fotocopiadores, tant la d’EI com les d’EP, s’ha d’utilitzar el codi d’accés anotat al seu costat i que té assignat cada tutor/a i cicle.

Es demana rigor i esment amb l’anotació de fotocòpies segons el codi corresponent, diferenciant les que s’han de pagar amb doblers de pares de les que s’han de pagar amb doblers de centre, per tal de tenir controlat, el màxim possible, com es gasta l’aportació econòmica de les famílies.

4.3. Organització d’entrades i sortides.

E. infantil ( Farà fileres per entrar, davall la porxada de l’edifici nou.

E. primària ( Farà fileres al pati començant per la dreta des de 1r. A fins a 6è B. Entraran per la barrera del pati cap a l’interior del claustre, començant per 6è B. Els grups de 1r A, 1r B i 2n B, mentrestant, aniran entrant al seu edifici.

Cada grup entrarà amb el seu tutor, un curs darrera l’altre, caminant, sense córrer, sense empentes i vigilant no passar per damunt la gent.

S’ha de fer el possible per evitar que els pares o mares es posin amb els seus fills a les files d’entrada i que interrompin les entrades parlant amb els tutors. Si el tema és urgent i curt se’ls pot atendre; si no és així, han de demanar una tutoria o esperar a les 14 h.

Es dirà, a la reunió d’inici de curs, als pares o mares que acompanyen els seus fills petits que no interrompin les entrades ficant-se enmig de les fileres, que les enrevoltin per darrera.

Tot l’alumnat pujarà a l’escola pel pati o  per la barrera de davant el menjador.

Les sortides al pati es faran amb ordre. Durant l’esplai no poden anar als banys del claustre. Hi han d’anar abans de sortir al pati o utilitzar els de fora.

Els tutors insistiran en que no es tirin papers en terra. Per aconseguir-ho, a més de les papereres que hi ha al pati, es fomentarà que duguin el berenar dins capses identificades o que l’embolcall sia mínim i el deixin dins l’aula, abans de sortir.

Amb la recollida selectiva, s’habilitaran els contenidors d’envasos i rebuig (papereres que tenim) al pati.

Durant el temps de pati l’alumnat no pot estar dins les aules si no hi ha el tutor o algun especialista que se’n faci responsable. Si hi ha algun alumne que vol estudiar i no pot quedar dins l’aula, pot fer-ho a les taules de l’entrada, sempre que ho faci en silenci i es comporti de manera adequada.

A les 14 h. els alumnes sortiran amb ordre de l’aula, baix la vigilància dels tutors fins a les barreres del pati.

Els usuaris de menjador:

· De l’edifici de primària, deixaran les motxilles en el lloc que tenen assignat (bancs que estan dins el claustre), es rentaran les mans i faran fileres, per cursos, davall la porxada. No poden quedar a jugar al pati.

· D’educació infantil i primer cicle seran recollits per les monitores de menjador.

Per evitar entrades i sortides duplicades, a l’hora d’educació física,

· En entrar el dematí o del pati, no cal anar abans a l’aula.

· En sortir a fer la darrera sessió abans del pati o de la sortida de classe, han de treure, en cada cas, el berenar o la motxilla.

4.4. Torns de pati.

Com cada curs, la vigilància de pati, es farà de manera rotativa i es repartirà una graella amb els torns corresponents.

Segons el nombre d’alumnes, hi ha d’haver la vigilància de tres mestres d’EI i tres d’EP als patis corresponents.

La vigilància consistirà en que:

· No surti cap alumne del recinte escolar, ni entri a l’edifici d’infantil.

· Assegurar-se que les barreres d’accés al centre estan tancades: la que hi ha cap el menjador i la que hi ha vora l’aparcament.

· Tenir esment als conflictes que puguin sorgir durant l’esplai i resoldre’ls.

· Fer respectar els torns d’utilització de les distintes pistes marcades.

· Si educació infantil, primer cicle i segon cicle vol emprar el pati d’arena i pot fer-ho, un dels responsables de torn ha d’agafar la clau que hi ha a secretaria: obrir, vigilar i tancar.

4.5. Utilització del pati durant l’esplai.

Hi ha diferents espais que s’han d’utilitzar de manera rotativa: futbolet, volei, basquet, ping-pong, porxada que estaran penjades al tauló d’anuncis.

Es pintaran jocs en terra: escacs, dames i altres jocs populars segons programa d’agenda 21 escolar.

No es duran pilotes de casa ni maquinetes electròniques.

Cada nivell tendrà, dins una caixa de plàstic, material de joc (pilotes, cordes per botar, ...), que traurà l’alumne/a encarregat/ada d’aquesta tasca. Dins aqueixa caixa s’hi podran posar, també, les capses en que s’ha duit el berenar una vegada buides.

En acabar el temps d’esplai, els alumnes dels tutors de torn, de manera ràpida, faran una recollida dels papers que hagin quedat al pati.

4.6. Menjador.

Es passarà als tutors respectius el llistat de l’alumnat que utilitza de manera fixa el servei de menjador escolar per tal que ho tengui en compte a l’hora de la sortida (rentar mans i deixar motxilla) i per repartir un full de dades per a l’empresa i els menús mensuals.

L’encarregada de menjador avisarà als tutors dels usuaris eventuals d’educació infantil i primària.

Els coordinadors de cada cicle avisaran a l’encarregada de menjador de les sortides previstes, perquè preparin el pic-nic als usuaris fixos. Si n’han de preparar pels eventuals, aquests han d’avisar amb dos dies d’antelació.

Aquesta informació, així com la general de funcionament del servei, s’entregarà a les famílies.

4.7. Control d’absentisme.

Es reparteixen llistats, personalitzats per cursos, als tutors d’educació infantil i primària, que es poden utilitzar, de manera opcional, per anotar les faltes d’assistència.

Es preceptiu que els tutors anotin les absències, en controlin la seva justificació i anotin a un quadre que hi ha la secretaria el total de les faltes d’assistència mensuals.

4.8. Suport amb ordinador.

Es faran tasques de suport a les àrees de Català, Castellà i Matemàtiques, mitjançant activitats dels programes Clic, JCLIC, Paint, Open Ofice, ..., els mesos d’octubre a maig. Hi haurà una sessió setmanal a mig grup, per tant cada grup en tendrà una sessió quinzenal.

Na Magdalena i na Maria es posaran en contacte amb els tutors per col·locar les sessions dins l’horari de cada curs.

4.9. Festes Sant Mateu.

Hi ha alguns actes de les festes de Sant Mateu que es fan al pati escolar perquè el poble té manca d’infrastructures, i s’han de fer aquí. Es demana paciència i comprensió al Claustre. La brigada de neteja procurarà tenir el pati net i en condicions d’ús, però el dia 24 que la nit anterior hi haurà hagut els focs artificials, segurament no estarà disponible fins a les 10 o10:30. Per tant es demana als professors d’Educació Física tenguin preparada, per aquestes hores, una activitat alternativa.

L’activitat prevista per a aquest any és el Planetari. S’organitzarà l’horari de visites i es passarà la graella als tutors.

4.10. Faltes professorat.

Quan s’hagi de demanar permís per absència, s’ha de comunicar a la cap d’estudis perquè pugui planificar-ne les substitucions. Aquestes són prioritàries a les tasques de suport, en els casos que la Conselleria no cobreixi aquestes absències.

4.11. Cotxes.

A l’aparcament de l’escola hi caben 6 o 7 cotxes. Es posaran marques enterra per senyalitzar-lo. Hi haurà 3 espais reservats per:

· La coordinadora/encarregada de menjador

· La coordinadora d’EI.

· Un membre de l’equip directiu.

· S’ha de respectar el “càrrega i descàrrega”, que s’informarà als transportistes de la prohibició d’entrar al pati durant l’horari lectiu.

Els altres llocs que queden els podran utilitzar els primers que arribin.

A les 8:45 h. la policia municipal tancarà el carrer d’accés a l’escola a la cruïlla amb el Camí de Caubet i per tant no podran passar cotxes des d’aquí cap a l’escola.

Si algun mestre, pare o mare té necessitat expressa de pujar al centre ha d’avisar amb antelació.

Els pares que venen a recollir els infants del menjador amb cotxe, no podran passar la barrera de la costa. Se’ls informarà al respecte oportunament.

Es recordarà als monitors que no poden aparcar a la costa.

4.12. Informacions per al professorat.

· La Directora recorda que, a secretaria, hi ha uns calaixos per emmagatzemar la informació que arriba classificada segons els destinataris: coordinadors de cicle, especialistes, informacions vàries: sortides didàctiques, cursos, sindicats, etc.

· Els expedients de tot l’alumnat estan als arxivadors corresponents de secretaria. Es demana als tutors que els revisin per saber si en falta cap.

· No es poden dur mòbils que estiguin connectats en temps de classe. Si no es compleix aquesta ordre, es prendran mesures tal com requisar els mòbils i que els pares hagin de venir a cercar-los.

· Es recorda a les mestres d’EI 3 anys i a les de 1r curs que han d’emplenar la corresponent fitxa de l’alumne, per tal que ho tenguin en compte a l’hora de recollir la informació necessària ja sia a les entrevistes de començament de curs o d’altra manera.

· Quan s’han de recollir papers (autoritzacions, impresos, ...) o doblers per tutories, s’ha d’esperar tenir-los tots abans de dur-los a secretaria, en lloc de dur-los tant com arriben.

· Als suros de la sala de professors s’hi penjaran:

· El full de faltes d’assistència del professorat, les actes de claustre i les informacions d’interès.

· Els cursos del CEP, UNED, ..., informacions sindicats, ...

· El dimarts, com ja és costum des d’educació infantil, berenam de fruita.

· Continuar fent feina amb Agenda 21 Escolar.

· Projecte de centre curs 2007-08 aprovat a la memòria del curs 2006-07: “Divulgació a les aules: la recerca polar”.

· Es dóna fotocòpia de les “Instruccions de la Direcció General d’Administració, Ordenació i Inspecció Educatives per les quals es fixen determinats aspectes del procés d’avaluació de l’educació primària per al curs 2007-08 a les Illes Balears”.

· Hi haurà un registre de les substitucions fetes durant cada mes a primària.

· Es faran torns d’acompanyants a les sortides escolars amb els especialistes adscrits al cicle.

Punt 5: Torn obert de paraula.

5.1. Na Rosa demana que la revisió dels butlletins es faci a principi de curs i així no haver de posar fulls complementaris en acabar el curs.

5.2. Na Rosa demana si els horabaixes, de 16 a 17 h, quan es fan les guàrdies de les activitats extraescolars, la secretaria pot estar oberta ja que s’han donat casos en que s’ha hagut de menester el telèfon i no s’hi ha pogut accedir.

5.3. Na Rosa demana si dia 14 ja començaran les classes amb els especialistes o si els cursos estaran amb els tutors i fins a quina hora.

S’acorda que totes les sessions es facin amb els tutors respectius.

5.4. El 1r. cicle de primària proposa, ja que a final del curs passat es va acordar que el Centre participàs en el projecte presentat per l’Imedea “Divulgació a les aules: la recerca polar”, que, en el mes de setembre, es faci un claustre extraordinari per determinar les activitats i festes que es faran durant el present curs entorn a aquest projecte: possibles projectes d’aula, Carnaval, Exposició, cançons de fred i neu, vocabulari i cançons d’anglès, contes...

La Directora contesta que demà divendres hi ha, a la UIB, una reunió per concretar el desenvolupament del projecte a la qual hi assistiran els coordinadors de cada cicle i que per temporalitzar-lo ho farem mitjançant les reunions pertinents.

5.5. El 1r. cicle de primària demana si es pot preveure la instal·lació de megafonia per substituir el timbre amb música i com a cicle s’ofereix a col·laborar en el projecte de sol·licitud i adquisició de material i programació musical.

La Directora respon que com que s’ha de fer el Pla d’Emergència, s’haurà de fer la revisió de tot el sistema d’alarma i aprofitant l’ocasió es té previst la instal·lació de la megafonia.

No havent-hi altres assumptes a tractar i essent les  hores s’aixeca la sessió de la qual, com a secretària, estenc aquesta acta.

St. Coloma Ferretjans

Secretària

St. Magdalena Colom

Directora

Directora

